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1. Prijava u Sustav drZavne stipendije

Obrasci za D1, E i P kategoriju Drzavne stipendije za akademsku godinu 2024./2025. dostupni su u Sustavu
drzavne stipendije (https://drzavnestipendije.mzom.hr). Korisnici se u taj sustav prijavljuju uz pomo¢
AAI@EduHr korisnickih podataka, koristeci opciju Prijava.

= Izbornik ) Priava %)
=

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih

Republike Hrvatske

Sustav driavnih stipendija slufi za prikupljanje i obradu prijava na natjecaj za ostvarivanje prava na drZavnu stipendiju uz pomo¢ elekironickih obrazaca i njihovu integraciju u
informacijski sustav Ministarstva.

Informatizacijom i automatiziranjem poslovnih procesa prikupljanja podataka uz pomoc elekironickih obrazaca podiZemo kvalitetu podataka koji ulaze u sustav te postiZemo povecanje
efikasnosti sustava u cjelini. Tako dobiveni pedaci kasnije se mogu obradivati u razlicitim registrima i evidencijama Ministarstva te biti kvalitetna podloga za izvjestavanje.

U korisnickim uputama objasnjena je Swvaki korisnik moze se prijaviti u sustav
prijava u sustav pomocu AAI@EduHr te pomocu AAI@EduHr.
koristenje same aplikacije.

- -
Statistike
Stipendije E-D1 Stipendije P Ukupne
Zapoceti Zavrieni Zapoceti Zavrieni Zapoceti Zavrieni
Obrasci 31 ] 3 3 34 9
Studenti 27 ] 3 3 27 7

P Egrf:witi udski A -S“ﬁ“a""i"“
potencijali Q Europska unija

Kontakt: drzavne-stipendije@mzom_ hr

Slika 1. Naslovnica aplikacije Sustav drZavnih stipendija

Za pristup obrascima za drzavnu stipendiju trebate:

1. koristiti opciju Prijava (gornji desni kut web sucelja, Slika 2.) ili
2. koristiti opciju Prijava (klikom na sliku ispod teksta Svaki korisnik moZe se prijaviti u sustav uz
pomo¢ AAI@EduHr, Slika 3.).


https://drzavnestipendije.mzom.hr/
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= Izbornik

3

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih

Republike Hrvatske

Slika 2. Prikaz opcije Prijava

Svaki korisnik moze se prijaviti u sustav
pomocu AAI@EduHr.

Slika 3. Prikaz opcije Prijava (klikom na sliku)

Nakon koristenja jedne od opcija Prijava, otvorit ¢e Vam se sucelje za unos AAl korisni¢ke oznake i zaporke
(Slika 4.).

Nakon unosa Vase AAl korisnicke oznake i zaporke, potrebno je kliknuti na Prijavi se.

A
@FduHr

Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura znanosti i
visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

KORISNICKA OZNAKA

ZAPORKA

8 ®

PRIJAVA

Pomoé

Srce v3.0

Slika 4. Prikaz sucelja za unos AAl korisnicke oznake i zaporke

AAI korisnic¢ki racun dodjeljuje administrator elektronickog imenika visokog uciliSta. Sve upite o AAI
korisni¢kim ra¢unima rjesavaju AAl koordinatori na mati¢nom visokom ucilistu.

Vise o  AAl korisnickome  raéunu mozZete  saznati na http://www.aaiedu.hr/ i
http://www.aaiedu.hr/aai _status.php



http://www.aaiedu.hr/
http://www.aaiedu.hr/aai_status.php
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2. Obrasci

Nakon uspjesne prijave u Sustav drZavne stipendije (uz pomoc¢ AAl korisnickoga racuna), koristeci opciju
Izbornik (Slika 5.) otvara Vam se sucelje u kojem mozZete:

1. zapoceti ispunjavanje novoga obrasca ili nastaviti ispunjavanje prethodno zapocetog obrasca —
koristeéi opcije Novi obrazac E-D1/Novi obrazac P ili Nastavi obrazac E-D1/Nastavi obrazac P ako
ste obrazac vec prije zapoceli ispunjavati;

2. pregledati obrasce koje ste ispunili i zavrsili — koristeci opciju Svi zavrSeni obrasci;
pristupiti odgovorima na ¢esto postavljana pitanja — koristeci opciju Cesto postavljana pitanja.

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih
Republike Hrvatske

Slika 5. Opcija Izbornik

= Izbornik

@

STIPENDIJE

Novi obrazac E-D1

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih

Novi obrazac P

Republike Hrvatske

2 Svi zavrEeni obrasci Sustav drzavnih stipendija sluZi za prikupljanje i obradu prijava na natjetaj za ostvarivanje prava na driaw
informacijski sustav Ministarstva

3 Cesto postavijana pitanja

|ZjEVE o pristupaﬁnl:lsli Informatizacijom i automatiziranjem poslovnih procesa prikupljanja podataka uz pomot elektroniékih obras
efikasnosti sustava u cjelini. Tako dobiveni podaci kasnije se mogu obradivati u razliéitim registrima i evidg

= Izbornik

3

STIPENDIJE

Mastavi obrazac E-D1

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih

Mastavi obrazac P

Republike Hrvatske

2 Svi zavrEeni obrasci Sustav drzavnih stipendija sluZi za prikupljanje i obradu prijava na natjeéaj za ostvarivanje prava na driz
informacijski sustav Ministarstva

3 Cesto postavijana pitanja

Izjava o pristupaénosti Informatizacijom i automatiziranjem poslovnih procesa prikupljanja podataka uz pomoé elektronickih obr
efikasnosti sustava u cjelini. Take dobiveni podaci kasnije se mogu obradivati u razlicitim registrima i evi

Slika 6. i 7. Prikaz Izbornika za navigaciju s obrascima
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2.1 Novi obrasci

STIPENDIJE

Movi obrazac E-D1
Movi obrazac P
Svi zavrSeni obrasci

Cesto postavljana pitanja

Slika 8. Prikaz opcija za novi obrazac

Za prijavu na natjecaj za drzavnu stipendiju za D-1 ili E kategoriju potrebno je odabrati poveznicu Novi
obrazac E-D1, a za prijavu na natjecaj za P kategoriju potrebno je odabrati poveznicu Novi obrazac P.

2.2 Zapoceti obrasci

U sklopu iste kategorije stipendije moguce je istodobno imati zapocet samo jedan obrazac. Kako biste
nastavili ispunjavati prethodno zapodeti obrazac, koristite opciju Nastavi obrazac E-D1/Nastavi obrazac P.
Tek kad se zavrsi prethodno zapoceti obrazac, omoguéeno je otvaranje novog obrasca.

STIPENDIUE

Nastavi obrazac E-D1
Nastavi obrazac P

Svi zavrSeni obrasci

Cesto postavijana pitanja

Slika 9. Prikaz opcija za nastavak ispunjavanja obrasca

2.3 ZavrSeni obrasci

Klikom na poveznicu Svi zavrSeni obrasci prikazuje se popis svih Vasih zavrsenih obrazaca.

Zavrseni obrasci:
PretraZi

Sifra - MNaziv Godina natjecaja Datum zadnje promjene Operacije

500289 Sfipendija E-D1 2025 1 7.10.2024. 8:43:27 2 | [or | 3 ﬁ
500313 Stipendija P 2025 7.10.2024 12:42:39 | [PoF | E

500314 Stipendija E-D1 2025 T 102024 12:44-19 | [PoF |

Mazad 1 Maprijed
Klikom na gumb ,Po3alji obrazac®, obrazac se jednokratno elektronicki $alje u Ministarstvo. Tako poslani obrazac ée zajedno s uéitanim prilozima (ukoliko ih ima) automatski biti
zaprimljen u Pisarnici Ministarsiva te ¢e na pdf verziji fako zavrEenog obrasca biti vidljiv prijemni $tambilj s naznakom klase. urudZbencg broja i datuma primitka u Minisiarsivo.
Makon zaprimanja u pisarnici Ministarstva studentu £e na adresu elekironiCke poste navedenu u prijavi biti dostavijena obavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase

Slika 10. Prikaz pogleda Zavrseni obrasci
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ZavrSeni obrazac je uredno ispunjen u sustavu i elektronicki poslan u Ministarstvo.

Obrazac se podnosi isklju¢ivo u elektronickom obliku - obrazac i obvezni prilozi ne $alju se u tiskanom
(papirnatom) obliku na adresu Ministarstva.

Nakon uspjesnog zavrsetka i slanja obrasca studentu ¢e na odabranu adresu elektronic¢ke poste (tocka 1.12
u obrascu) biti dostavljena obavijest o uspjeSnom slanju obrasca.

Takoder, nakon Sto se obrazac urudzbira u Pisarnici Ministarstva studentu ¢e na odabranu adresu
elektronicke poste (toc¢ka 1.12 u obrascu) biti dostavljena obavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase.

U PDF verziji tako zavrSenog i urudzbiranog obrasca vidljiv je prijemni Stambilj s naznakom klase,
urudzbenog broja i datuma primitka u Ministarstvo.

Brojem 1 oznaceno je vrijeme kada ste obrazac zavrsili.

Klikom na gumb PDF oznacen brojem 2 moZete pregledati, ispisati i lokalno pohraniti zavrSnu verziju
pojedinacnoga obrasca.

Nakon uspjesnoga elektroni¢kog slanja obrasca, pokraj gumba PDF, pojavljuje se gumb Info oznacen
brojem 3. Klikom na gumb Info dobiva se informacija o statusu elektroni¢ki poslanoga obrasca.

S pomocu gumba Info studenti ¢e modi vidjeti status svoje prijave u tijeku procesa obrade (npr. prijava
zaprimljena, stipendija odobrena/neodobrena, detaljan izracun bodova za E kategoriju i sl.).

Datum Tip Detalji

T7.10.2024. 16:00:29 Elektronicki poslan Obrazac je uspjesno el. poslan u MZOM dana: 7.10.2024

Slika 11. Prikaz informacije nakon klika na gumb Info
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3. Ispunjavanje obrasca

Postupak otvaranja novog obrasca objasnjen je u poglavlju 2.1 Novi obrasci.

Kako bi bilo omoguceno preglednije ispunjavanje obrasca, obrazac je podijeljen u korake (cjeline),
a uz pojedine grupe podataka nalaze se i dodatna objasnjenja dostupna klikom na @

Podaci o studentulici Clanovi kuéanstva Izjave Podaci o studiju Prilozi uz prijavu

Stipendija E-D1

© Molimo Vas da prije unosa podataka u tablice, svakako proéitate prilozena objagnjenja.

i1 OB | ——— - 1.9 BORAVISTE Dlstokaoplehivalhe
1.9.1 Adresa boravista
12 Ime | — -
1.9.2 Mjesio
1.3 Prezime R -
1.9.3 Postanski broj
1.4 Ime jednog roditelja | -
1.5 Spol | —— -
1.6 Datum rodenja | -
1.7 DrZavijanstvo | -
1.6 PREBIVALISTE KONTAKT
1.8.1 Adresa prebivali§ta | - 1.10  Broj mobitela
1.8.2 Mjesto | - 1.41 Broj telefona
1.8.3 Postanski broj | - 142 Adresa e-podte
1.8.4 Driava | -
o

DODATNI PODACI
Podaci u foékama 1.13, 1.14 i 1.15 preuzeti su iz podataka koje o studentu vodi visoko ugilidte u svejem informacijskom sustavu. Ako su podaci pogresni, studenti se zbog
promjene podataka trebaju cbrafiti svojoj referadi. Ministarstvo ne moZe ispraviti te podatke.

1.13 Studentfica je u akademskoj godini 2024 ./2025. smjesten/a u studentski dom ME -
1.14 Studentfica ima odobren status stranca na stalnom boravku u RH ME -
1.15 Studentfica ima najmanje 60% utvrdenog tjel g i osjetilnog ostecenja NE oo
Studentfica ima najmanje Ill. stupanj oétecenja funkcionalnih sposobnosti u skladu s propi kojim je propi metodologija viegtaenja i koji je upisan u Registar osoba s
invaliditetom, potvrdu o utvrdenom oftecenju treba izjavifi u kartici "Izjave” i priloZiti u kartici "Prilozi uz prijavu”.

1.16 Vezano uz druge stipendije, izjavijuiemda @ Odaberite w

Slika 12. Prikaz pogleda nakon otvaranja novog obrasca
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3.1 Ispunjavanje i znacenje odredenih polja obrazaca

Dio podataka u obrascu automatski su preuzeti iz sluzbenih evidencija nadleznih tijela (Sustav OIB;
ISVU/ISSP, EDIP...) te su ta polja oznadena sivom bojom i nije ih moguée mijenjati u samom obrascu.

Ako navedeni podatci nisu to¢ni, molimo da se za ispravljanje obratite tijelu drZzavne uprave ili studentskoj
sluzbi Vasega visokog ucilista u skladu s naznakom u dodatnim objasnjenjima. Ministarstvo ne moze
ispraviti te podatke.

Sva polja u obrascu potrebno je ispuniti. Bez ispunjavanja svih trazenih podataka necete moci spremiti
podatke u dijelu obrasca koji trenutno ispunjavate niti zavrsiti obrazac (prilikom pokusaja zavrsavanja
obrasca javljat ¢ée Vam se poruke upozorenja).

3.1.1 Polja za unos datuma
Ovisno o web pregledniku koji koristite, u polja za unos datuma moZzda nece biti moguce unositi vrijednosti,
vec se klikom na sliku kalendara prikazuje mogucnost odabira datuma.
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Slika 13. Prikaz kalendara za odabir datuma

3.1.2 Unos podataka u Izjavi o ¢lanovima kuéanstva (Clanovi kuéanstva)

U dijelu obrasca Clanovi ku¢anstva, u tablici Izjave o ¢lanovima kucanstva, klikom na gumb Dodaj otvara se
novi red za unos ¢lana kucanstva. Podatak u tocki ,lzjavljujem da u trenutku prijave na ovaj natjecaj Zivim
u kucanstvu s ukupno __ ¢lanova (racunajuci i sebe)” aZurira se automatski, ovisno o tome koliko je puta
kliknut gumb Dodaj i koliko je ¢lanova kuéanstva uneseno u tablicu.
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Izjavijujem da u trenutku prijave na ovaj nafjedaj Zivim u kuéanstvu 2 ukupno 5 tlanova (raéunajudi i sebe).

© lzjava o clanovima kucanstva
Sucme
Frimbne recanitog
dactait sbrazavanfs Fairszna
Euan Botvrou -
bz = | prazims Erneive e s arsaikoices seteriu e
o OIS Hana= shugantomiecm Detum Adreca precivaiits ork wreis prihods Izmoe Pprinodu dob Ekalovaniu
v ~ v 0.00 NE v
v
E O . ==l -
x
v
BE O — s al .
x
v
E2 O . ) .
x
v
@ Ddaberite v v || oae v

x

*Za sve clanove kucansiva unesene bez 0IB-a u Izjavi o ¢lanovima kucanstva potrebno je priloZiti ovjerenu izjavu da ¢laniovi kucanstva koji je u Izjavu o élanovima
kucanstva upisan bez OlB-a, nemalju OIB.

*Ime i prezime ¢lana kucanstva pige 2 u formi "ime, prezime”, & obaveznim pisanjem zareza izmedu imena i prezimena.

Za potvrdu unosa podataka o élanu kucanstva potrebno je potvrditi "kvacicom™.

Slika 14. Prikaz stranice s tablicom Izjava o ¢lanovima zajednickog kuéanstva

U tocki pod nazivom ,lzjavljujem da u trenutku prijave na ovaj natjecaj Zivim u kucanstvu s ukupno __
¢lanova (racunajudi i sebe)” automatski je upisan broj 1 (za studenta) te je u tablici Izjave o ¢lanovima
kucanstva automatski ispunjen dio podataka o studentu (ime, prezime, srodstvo, datum rodenja, OIB i
adresa prebivalista).

Preostale ¢lanove kuc¢anstva mogude je unijeti na dva nacina:

1. Dohvatom podataka iz sluzbenih evidencija tijela drZzavne uprave;
2. Rucnim unosom podataka.

3.1.2.1 Dohvat ¢lana kucanstva uz pomoc OIB-a
U prostor za unos OIB-a upisuje se OIB ¢lana kuéanstva te se klikom na gumb Dohvati prikupljaju podaci o
¢lanu kucanstva iz sluzbenih evidencija tijela drzavne uprave.

Za svakog ¢lana kucanstva jos je potrebno odrediti Srodstvo sa studentom/icom te, samo za E-D1 obrazac,
u slu€aju da je rijec o bratuili sestri odabrati jednu od ponudenih vrijednosti pod opcijom Sustav redovitog
obrazovanja ili predskolska dob.

Za ¢lanove kucanstva koji su upisani uz pomo¢ dohvata podataka iz Sustava OIB i koji imaju prebivaliste u
RH, iznos prihoda je 0,00 eur, odnosno prazan i za njih nije potrebno prilagati potvrdu o visini prihoda
nadlezne Porezne uprave ili potvrdu o visini mirovine nadleZzne ustanove za mirovinsko osiguranje
sukladno natjecaju (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o prihodu oznaka NE), ve¢ ¢e Ministarstvo
podatke provijeriti u Sustavu porezne uprave.

Iznimka su studenti i ¢lanovi kuéanstva koji imaju prebivaliste izvan Republike Hrvatske jer su oni obvezni
kao dokaz dostaviti i potvrde o visini ukupno ostvarenih prihoda nadlezne Porezne uprave izvan RH i upisati
trazene podatke u stupcima Vrsta prihoda i Iznos (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o prihodu oznaka
DA).
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Za c¢lana kucanstva (brat ili sestra) koji je predskolske dobi pod ,Sustav redovitog obrazovanja ili
predskolska dob“ potrebno je odabrati vrijednost ,U RH” ili ,,Izvan RH”, ovisno o mjestu prebivalista.

Ako je za ¢lana kucanstva (brat ili sestra) pod , Sustav redovitog obrazovanja ili predskolska dob“ odabrana
vrijednost ,,U RH", podatke o obrazovanju Ministarstvo preuzima iz sluzbenih evidencija tijela drzavne
uprave:

e ako se za tog ¢lana kuéanstva (brat ili sestra) u stupcu ,,Potrebno dostaviti potvrdu o Skolovanju®
nalazi oznaka NE, za njega nije potrebno prilozZiti potvrdu o redovitom obrazovanju;

e ako se za tog ¢lana kuéanstva (brat ili sestra) u stupcu ,,Potrebno dostaviti potvrdu o Skolovanju®
nalazi oznaka DA, znadi da podatak o obrazovanju za tog clana (brat ili sestra) nije pronaden u
sluzbenim evidencijama tijela drzavne uprave te je za njega potrebno priloziti potvrdu o redovitom
obrazovanju.

Ako je za clana kucanstva (brat ili sestra) na redovitom Skolovanju ili je predskolske dobi pod ,Sustav
redovitog obrazovanja ili predskolska dob“ odabrana vrijednost ,lzvan RH”, u stupcu ,,Potrebno dostaviti
potvrdu o Skolovanju“ nalazi se oznaka DA te je za njega potrebno priloZiti potvrdu o redovitom
obrazovanju, odnosno presliku rodnoga lista za brata ili sestru predskolske dobi.

3.1.2.2  Rucni unos ¢lana kucanstva

Iza prostora za unos OIB-a klikom na kvacicu u stupcu €lan bez OIB-a* oznacavate da éete napraviti ,ru¢ni“
unos ¢lana kuéanstva nakon ¢ega Vam je omogucen unos imena i prezimena ¢lana, odabir srodstva, upis
datuma rodenja, adrese prebivalista, odabir vrste prihoda, unos iznosa prihoda te u slucaju da je rijec o
bratu ili sestri, odabir jedne od ponudenih vrijednosti pod opcijom Sustav redovitog obrazovanja ili
predskolska dob.

Za tako ru¢no unesenog ¢lana kucanstva potrebno je dostaviti potvrdu o visini ukupno ostvarenih prihoda
nadleZne porezne uprave i/ili ustanove mirovinskog osiguranja (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o
prihodu oznaka DA), potvrdu o redovitom Skolovanju za brata ili sestru koji se redovito Skoluju, odnosno
presliku rodnoga lista za brataili sestru predskolske dobi (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o Skolovanju
oznaka DA) te potpisanu lzjavu da taj ¢lan ku¢anstva nema OIB.

Podaci o imenu i prezimenu te adresi prebivalista unose se odvojeno zarezom:

e ime, prezime — npr. lvica, Ivi¢
e adresa prebivalista, mjesto — npr. Ulica 25, Mjesto.

Unos svakog ¢lana kucanstva i/ili izmjenu podataka u tablicu Izjave o ¢lanovima kucanstva potrebno je

¢lana kuéanstva za kojeg nije , kliknuto” na zelenu kvacicu nece biti spremljeni.

Ako je neki ¢lan pogresno unesen u tablicu Izjave o ¢lanovima kuéanstva ili ga se zbog nekog razloga Zeli
izbrisati, to je moguce klikom na zeleni X na kraju retka za tog ¢lana kucanstva.

10
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© Izjava o clanovima obitelji

Bustaw

Patratnc regavitog
doctavit ‘obrazovanis Patrabno
Eian paobiray m dosdavit
bez ime | prozime Erodsteo ca wreta a predékolsks potvrdu o
oIe oig-=+ dlans ctudentomieom Datum Adreca probivaliita Ork pribods znoc prihodu dob fkolovanju
m D stidentfica Hrvis Odsherits 0,00 NE Okt it
m D sastra Hrva Odaberite NE U RH ME predik. dv
m O - [ o [ F—— NE URH NE (155F)
m O brat Hirva | [Odaterite NE URH NE {=hiaiics)
L

m Marko, Markowiz | djed 01.01.190  Ukica 25, Mjssto trva W] [pareana upefse] | 500,00 DA Ddabarie

x
- -

*7a sve clanove obitelji unesene bez OlB-a u Izjavi o ¢lanovima obitelji potrebno je priloZiti ovjerenu izjavu da élan obitelji Koji je u Izjavu o ¢lanovima obitelji upisan
bez OIB-a, nema OIB.

Slika 15. Prikaz unosa u Izjavu o ¢lanovima kucanstva

3.1.3 Unos podataka u koraku Izjave
U koraku lzjave potrebno je u padajuc¢im izbornicima odabrati ispravnu vrijednost ili unijeti trazeni podatak
vodedi racuna o podacima koji su uneseni u Izjavi o ¢lanovima kucanstva.

Ako podaci uneseni u Izjavama nisu uskladeni s podacima koji su uneseni u lzjavi o ¢lanovima kuéanstva,
podatke neée biti moguce spremiti i prilikom pokusaja spremanja javljat ¢e se upozorenje.

Stipendija E-D1

Broj mora biti jednak broju

djece koje ste naveli u

- . L clanovima kucanstva.
& Molimo Vas da prije unosa podataka u tablice, svakako procitate priloZena cbjasnje

1.18 Izjavijuiem da sam roditelj. @ DA vl Navesti broj djece. g

Slika 16. Upozorenje prilikom pogresno upisanoga podatka

U E-D1 obrascu, za studenta kojem je roditelj umro, nestao ili nepoznat, student pod to¢kom 1.20 odabire
je li rije¢ o jednom ili oba roditelja koji su umrli, nestali ili nepoznati te upisuje dodatne podatke o tom
roditelju.
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.ﬁ Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2024./2025.

1.20 Izjavljujem da mi je umro, nestao ili nepoznat (jedan ili oba roditelja) ili sam student/ica bez odgovarajuce OBA roditelja v

roditeljske skrbi. @

olB Clan bez OIB-a Ime i prezime &lana Drzavljanstve roditelja JMBG Roditelj Status roditelja
Odaberite v Odaberite v Odaberite v x
Odaberite v Odaberite v Odaberite v x

Slika 17. Unos podataka o umrlom, nestalom ili nepoznatom roditelju

Ako je upisan OIB ili JIMBG (jednog ili oba) roditelja koji je umro i odabrano drzavljanstvo je RH, student ne
treba dostavljati potvrdu, ve¢ ée Ministarstvo podatke preuzeti iz DrZavne matice, u svim ostalim
slu¢ajevima potrebno je dostaviti smrtni list roditelja.

Ako je roditeljili su oba roditelja nestala, prilaze se dokaz Ministarstva unutarnjih poslova o statusu nestale
osobe.

Studenti koji imaju hrvatsko drzavljanstvo i prebivaliSte u RH, a Ciji je roditelj nepoznat, ne trebaju
dostavljati potvrdu, ve¢ ¢e Ministarstvo podatke preuzeti iz Drzavne matice, u svim ostalim sluc¢ajevima
student mora dostaviti potvrdu (izvod iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list studenta / iz kojeg je vidljivo
da je jedan roditelj nepoznat).

Studenti bez odgovarajuce roditeljske skrbi prilazu rjeSenje o dodjeli skrbnistva ili priznavanju prava na
socijalnu uslugu smjestaja koju izdaje nadlezna ustanova iz podrucja socijalne skrbi.

3.1.4 Unos podataka o studiju

U koraku Podaci o studiju, za obrazac E-D1, potrebno je odabrati studij iz padajuceg izbornika kako bi se
prikazali podaci koje o studentu vodi visoko uciliSte vezano uz odabrani studij. Studenti koji imaju aktivno
upisana dva ili vise studija, iz padajuéeg izbornika biraju studij za koji se Zele prijaviti na natjecaj za drzavnu
stipendiju.

Nakon odabira studija, potrebno je upisati ostale trazene podatke ili odabrati vrijednosti iz padajudih
izbornika.

Podaci o studentufici Clanovi kuéanstva Izjave Podaci o studiju Prilozi uz prijavu

Stipendija E-D1

e
Ovi podaci preuzeti su iz Informacijskog sustava visokih uiliéta za poslovanje =a studentima. Ministarstvo znanosti, obrazavanja i mladih nije odgoverno za toénost
podataka. Ako su podaci neispravni, kontakfirajte referadu Vageg visokog uéilidta kako bi unijeli promjene.

24 JMBAG

Odaberite studij Odaberite hd

Slika 18. Prikaz odabira studija na obrascu E-D1

12



3 Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2024./2025.

Stipendija E-D4

e
Owi podaci preuzeti su iz Informacijskog sustava visokin uéilidta za poslovanje sa studentima. Ministarstvo znanosfi, obrazovanja i miadih nije cdgovormo za foénost

podataka. Ako su podaci neispravni, kontaktirajte referadu Vaseg visokog ugiligta kako bi unijeli promjene.

2.1 JMBAG —— -
Odaberite studij Ekonomija i poslovna ekonomija W
2.2 Maziv visokog udilista Ek ski fakultet, 05||ek

e Ul SR T prijediplomski sveusiligni studij
2.4 Maziv upisanog studija (smjer, usmjerenje) Ek Ija : poslovna ekonomija
25

Student je upisan na navedeni studij kao student u redovitom DA
statusu

2.6 Godina prvog upisa na ovaj studij 2022
2.7 Student je upizan na deficitarno zanimanje NE

2.8 Studentfica je stekaofa ukupno 60,0  ECTS bodova u prethodnoj ak. god. ©

2.9 Studentfica je u svim godinama ovega studija do 30.9. 2024. stekaolla ukupno 108,0 ECTS bodova. @

210 Studentfica je imaofla ukupno godinu/a upisanc mirovanje prava i chaveza.

2.11 Studentiica je upisao/la mirovanje prava i cbveza u akademskoj godini 2024./2025. ME -
2.12 Studentfica je stekaofla prosjieéno . 54,00  ECTS bodova po upisancj akademskoj godini.

213 Izjavijujem da sam provjerioda vige navedene podatke te da su navedeni podaci foéni. Odaberite -
214 Izjavijujem da u akademskoj godini prijave na nafjetaj, nisam drugi put upisaofla prvu godinu studija na istoj razini studija Odaberite -
u redovitom statusu (odnosi se iskijuéive na studente koji su u akademskoj godini prijave na natjietaj promijenili studij).

2.15 Izjavijujern da nisam dva puta mijenjacla i stoga tri puta upisivaoila studij na istoj razini u redovitom statusu. Odaberite v
2.16 Izjavijujern da nisam do sada stekao/la kvalifikaciju na razini studija na koju sam wpisanina {ne odnosi 2e na studente Odaberite .
koji su stekdi kvalifikaciju na prijediplomskoj razini, a u akademskoj godini prijave na nafjecaj su upisani u 4., 5. ili 6. godinu

integriranog studija).

217 Student nije u radnom odnosu ili cbavija samoestalnu djelatnost obria ili drugog slobodneg zanimanja. TOCNO

Slika 19. Prikaz obrasca E-D1 nakon odabira studija

U obrascu P, u koraku Podaci o studiju, potrebno je upisati sve podatke.

Podaci o studentufici Clanovi kuéanstva Izjave Podaci o studiju Prilozi uz prijavu
Stipendija P
2.1 Naziv visokog ucilista
2.2 Naziv upisanog doktorskog studija na poslijediplomskoj razini
2.3 Godina prvog upisa na doktorski studij na poslijediplomskoj razini

2.4 Studentfica je upisan/a u tekucoj akademskoj godini upisan/a u

Odaberite v
2.5 Izjavljujem da sam u prethodnoj akademskoj godini stekao minimalno 45 ECTS bodova Odaberite -
2.6 lzjavljujem da sam u prethodnim godinama studija stekao ECTS bodova
2.7 Izjavljujem da do zavrSetka upisanog doktorskog studija na poslijediplomskoj razini moram steci ECTS bodova

Slika 20. Prikaz koraka Podaci o studiju za obrazac P
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15 Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2024./2025.

3.1.5 Prilozi uz prijavu

U koraku Prilozi uz prijavu pokraj svakog priloga naznacen je potreban broj priloga. Broj potrebnih priloga
ovisi o podacima koji su upisani u Izjavi o ¢lanovima kuéanstva i podacima koji su upisani u dijelu obrasca
Izjave.

Ministarstvo ¢e vedi dio potvrda i dokaza pribaviti uvidom u sluZzbene evidencije tijela drZavne uprave, a za
one podatke za koje to nece biti moguce, u obrascu je naznacen broj potrebnih priloga te je potrebno te
priloge prije zavrSavanja obrasca ucitati (uploadati) klikom na gumb za ucitavanje.

Velic¢ina pojedinacnog priloga koji se mozZe ucitati ogranicena je iskljucivo na PDF format, veli¢ine do 5 MB.

Ucitavanje priloga omoguceno je i potrebno samo za one priloge kod kojih se nalazi zeleni gumb za
ucitavanje.

3.2 Potvrda o visini ukupno ostvarenih prinoda nadleZne porezne uprave za sve ¢lanove kuéanstva bez unesenog podatka o OIB-U te za studente | Elanove kucanstva koji imaju
prebivaliste izvan Republike Hrvatske u Izjavi o clanovima kucanstva.

Potreban broj priloga 1

PDF 1.pdf PDF 2.pdf PDF 3.pdf

X Klikni za ucitavanje datoteke (iskljuivo pdf format, velicine do 5 MB).

3.3 Potvrda o visini ukupno isplacene mirovine nadleZne ustanove za mirovinsko osiguranje za sve lanove kucanstva bez unesenog podatka o OIB-u te za studente i élanove
kucanstva koji su u mirovini, a koji imaju prebivaliSte izvan Republike Hrvatske u Izjavi o Clanovima kucansiva.

Patreban broj priloga: 1

PDF 4.pdf

X, Klikni za ucitavanje datoteke (iskljucivo pdf format, veli€ine do 5 MB).

3.4 Rodni Iist djeteta/djece

Potreban broj priloga: 0

3.5 Smrini list djeteta

Patreban broj priloga: 0

Slika 21. Prikaz Priloga uz prijavu

Ako za pojedini prilog piSe da je potreban broj priloga veci od jednog, nakon ucitavanja prvog priloga broj
potrebnih priloga smanijit ¢e se za jedan te ¢e se ponovno pojaviti gumb za ulitavanje novog priloga pod
tom tockom i tako redom sve dok pod broj potrebnih priloga ne bude 0.

Student sve do zavrSavanja obrasca u svakom trenutku moZe provjeriti koji je dokument ucitao, pobrisati
ucitani prilog ili ucitati novi dokument pod Zeljeni prilog.
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ﬁ Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2024./2025.

Pod zadnjom toc¢kom u dijelu obrasca Prilozi uz prijavu (tocka 3.22 u obrascu za E-D1 kategoriju, odnosno
tocka 3.8 u obrascu za P kategoriju) omoguéeno je ucitavanje neobveznog priloga (npr. dodatna potvrda o
broju stecenih ECTS-a, potvrda o promjeni studijaisl.) i to jedan dokument u PDF formatu do 5 MB velicine.

Uz ucitavanje neobveznog priloga omoguceno je i u polju Opis (napomena) objasniti na sto se odnosi
ucitani neobvezni prilog.

3.1.6 Zavrsavanje i slanje obrasca

Tek kada ste u potpunosti sigurni da ste ispravno unijeli sve traZzene podatke u obrazac i ucitali eventualne
priloge, klikom na gumb POSALII OBRAZAC u koraku Prilozi uz prijavu zavriavate unos podataka te
dostavljate obrazac u Ministarstvo u elektroni¢kom obliku.

3.21 Dokaz o priznatom statusu djeteta stradale osobe | i 11. skupine iz £lanka 110. Zakona o protuminskom djelovanju

Potreban broj priloga: 0

3.22 Ostali neobvezni prilozi
Neobavezni prilozi su prilozi koji nisu obavezni za ostvarivanje prava na drzavnu stipendiju, ali svaki student slobodan je priloZiti dokument (same jedan) koji smatra potrebnim za
dodatno pojadnjenje specifitne situacije. Unutar jednog priloga moguce je da bude dokument s viSe stranica.

Broj mogucin priloga: 1

Opis (napomena):

X Klikni za ucitavanje datoteke (iskljucivo pdf format, veli¢ine do 5 MB).

POSALJI OBRAZAC

Slika 22. Prikaz gumba za zavrsavanje i slanje obrasca

Nakon uspjesnog zavrsetka i slanja obrasca studentu ¢e na odabranu adresu elektronic¢ke poste (tocka 1.12
u obrascu) biti dostavljena obavijest o uspjesnom slanju obrasca.

U slucaju kada pokuSate zavrsiti obrazac u kojem niste ispunili sve obvezne podatke ili ucitali obvezne
priloge, prikazat ¢e se poruka s upozorenjem. Taj obrazac nece biti oznacen kao zavrien sve dok se ne
ispune svi obvezni podaci ili ucitaju obvezni prilozi te ponovno pokrene zavrSavanje i slanje obrasca.

0 Podaci nisu pravilno popunjeni. Molimo Vas pregledajie podatke i nakon foga pokusajte zavrSiti obrazac!

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih
Republike Hrvatske

Slika 23. Upozoravajuca poruka nakon neuspjesnog zavrsavanja i slanja obrasca
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.5 Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2024./2025.

Obrazac ne smijete zavrsiti i poslati prije nego sto unesete sve trazene podatke jer ga u suprotnom vise
necete mo¢i mijenjati!

U slucaju potrebe za ispravkom podataka (pogresno upisanih na zavrSenom obrascu), potrebno je ispuniti
novi obrazac s ispravnim podacima i zavrsiti ga kako bi i taj novi obrazac bio elektronicki poslan u
Ministarstvo.

Obrazac se podnosi iskljucivo u elektronickom obliku - obrazac i obvezni prilozi ne $alju se u tiskanom
(papirnatom) obliku na adresu Ministarstva.

Klikom na gumb POSALII OBRAZAC on se jednokratno elektroni¢ki 3alje u Ministarstvo. Tako poslan
obrazac ¢e zajedno s ucitanim prilozima (ako ih ima) automatski biti zaprimljen u pisarnici Ministarstva i
urudzbiran te ée na PDF verziji tako zavrSenog obrasca biti vidljiv prijemni Stambilj s naznakom klase,
urudzbenog broja i datuma primitka u Ministarstvo.

Nakon zaprimanja u pisarnici Ministarstva studentu ¢e na odabranu adresu elektronic¢ke poste (tocka 1.12
u obrascu) biti dostavljena obavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase.

o Obrazac je uredno zavrsen i poslan u Ministarstvo znanosti, obrazovanja i miadih. Nakon urudZbiranja u Pisamici Ministarstva, na adresu e-poSte bit e
" dostavijena obavijest o zaprimanju obrasca s naznakom kiase. PDF verzija obrasca se nalazi na poveznici Svi zavrseni obrasci.

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih
Republike Hrvatske

Slika 24. Poruka nakon uspjesnog zavrsavanja obrasca sa slanjem u elektronickom obliku

4. Dodatne informacije i tehni¢ka pomo¢

Za dodatne informacije o pravima prijave, prilozima i ostalim pitanjima vezanim uz natjecaj ili pak onima
sadrZzajne prirode moZete se obratiti na adresu elektronicke poste drzavne-stipendije@mzom.hr ili na
brojeve telefona: 01/4594-151 i 01/4594-544 gdje cete dobiti odgovor i uputu od Sluzbe za drzavne
stipendije i druge potpore studentima Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih.

Upite tehnicke prirode na koje odgovara informaticka sluzba Ministarstva moZete uputiti na adresu
elektronicke poste app-Obrasci@mzom.hr.

16


mailto:drzavne-stipendije@mzom.hr
mailto:app-Obrasci@mzom.hr

